nocy Spotcone)
w Zapolicach

ZARZADZENIE NR 21/2021
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
. W ZAPOLICACH

z dnia 2 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznych procedur w zakresie standardow
administrowania, magazynowania i dystrybucji Zywno$ci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w Zapolicach

Na podstawie § 10 ust. 1 Statutu Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Zapolicach
(Uchwata Nr XXX1X/239/17 Rady Gminy Zapolice z dnia 20 grudnia 2017 r.) oraz § 17 ust.
23 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Zapolicach
(Zarzagdzenie nr 41/2017 kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej z dnia 29
grudnia 2017 r. ze zmianami) oraz dziatu II, § 5 ust. 4 Regulaminu Pracy Gminnego Osérodka
Pomocy Spotecznej w Zapolicach (Zarzagdzenie 10A/2020 kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej z dnia 10 marca 2020 r.)oraz Wytycznych Instytucji (MRiPS) dla
Instytucji Posredniczacej i beneficjentow dotyczace dziatan realizowanych ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 wspoHinasowanego z Europejskiego

Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym w Podprogramie 2020 z dnia 11 maja 2020 r.
ze zm., zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wewngtrzne procedury postepowania w zakresie standardéw
administrowania, magazynowania i dystrybucji zywnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Zapolicach
w brzmieniu Zatgcznika do Procedur.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ do wykonania koordynatcrowi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




(_;Pm;n o isrodka Zatgceznik do zarzadzenia
Pomocy Such-CIne) nr 21/2021 z dnia
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Procedury w zakresie standardow administrowania, magazynowania
i dystrybucji zywno$ci w ramach
Programem Operacyjnym Pomoc Zywnosciowa 2014-2020
w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Zapolicach

PROGRAM OPERACYJNY  POMOC  ZYWNOSCIOWA 2014-2020 JEST

WSPOLFINANSOWANY Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU POMOCY NAJBARDZIEJ
POTRZEBUJACYM

§ 1. CELEM PROGRAMU jest zapewnienie najubozszym mieszkanicom Polski pomocy
zywnosciowej oraz uczestnictwa w dziataniach w ramach $rodkow towarzyszacych w okresie
realizacji Podprogramu, a jej celami szezegdtowymi sa:

1) organizacja i koordynacja sieci dystrybucji pomocy zywnosciowej skladajacej sie
z organizacji partnerskich lokalnych, zwanych dalej OPL, zgodnie z zasadami PO PZ,

2) racjonalne zagospodarowanie artykulow spozywezych otrzymanych z OPO oraz
z innych zrodel, na potrzeby udzielania pomocy zywnosciowej osobom najbardziej
potrzebujacym,

3) przekazanie artykuldw spozywezych osobom zakwalifikowanym do otrzymania
pomocy zywnosciowe] zgodnie z zasadami PO PZ,

4) prowadzenie dzialan w ramach $rodkéw towarzyszacych wsrdd oséb najbardziej
potrzebujacych zakwalifikowanych do objecia pomocg zywnosciowa, majgcych na celu
wigczenie spoteczne.

2. Pomoc zywnosciowa dystrybuowana jest przez Bank Zywnosci w Lodzi do Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zapolicach, ktéry przekazuje zywnos¢ bezposrednio do osob
potrzebujgcych z terenu gminy Zapolice.

§ 2. DEFINICJE:

1. GOPS —- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zapolicach;

2. Kierownik — Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Zapolicach;

3. Koordynator — wyznaczony przez kierownika pracownik odpowiedzialny za cato$é
realizacji POPZ, tj. dostawa, administracja, magazynowanie, dystrybucja i rozliczenie;

4. KOWR - Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa;

5. OPO - organizacja partnerska o zasiegu ogolnopolskim lub ponadregionalnym,
wybrana przez Instytucje Zarzadzajaca;

6. OPR - organizacje partnerskie regionalne wchodzace w sklad struktury OPO lub ich
organizacje czlonkowskie, do ktérych wykonawey beda dostarczaé artykuly Spozywcze
w celu dalszej dystrybucji do OPL lub bezposrednio do 0séb najbardziej potrzebujacych
(Bank Zywnosci im. M. Edelmana w Lodzi);

7. OPL - organizacje partnerskie lokalne wechodzace w sklad struktury OPR lub inne
organizacje bezposrednio przekazujace pomoc zZywnosciowg osobom najbardziej
potrzebujacym (GOPS w Zapolicach);

8. Paczka zywnosciowa dla 1 odbiorcy koficowego - minimum kilka (tj. co najmnie;j trzy)
artykutéw spozywezych z réznych grup towarowych wydanych jednorazowo,
a wchodzacych w sktad zestawu w Podprogramie;

9. POPZ — Program Operacyjny pomoc Zywnos$ciowa;

10. Wytyczne - ,,Wytyczne Instytuci Zarzadzajacej (MRiPS) dla Instytucji Posredniczacej
1 beneficjentow dotyczace dziatan realizowanych ramach Programu Operacyjnego

l
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Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 wspéifinasowanego z Europejskiego Funduszu

Pomocy Najbardziej Potrzebujacym w Podprogramie 2020 z dnia 11 maja 2020 r. ze
zm.;

§ 3. MINIMALNE STANDARDY SPEELNIANE PRZEZ GOPS JAKO OPL:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

Posiadanie zaplecza technicznego, zapewniajgcego wlasciwa obshuge realizacji operacii
dystrybucji w Podprogramie, tj. m.in. pomieszczenia do obstugi administracyjnej,
posiadanie telefonu, i o ile to mozliwe, komputera;

Zapewnienie og6lnodostepnej informacji na stronie internetowej, o ile posiadaja strone

internetowa, zawierajgcej opis dzialan realizowanych przez organizacje w ramach

Podprogramu w zakresie dystrybucji i $rodkéw towarzyszacych, ich celow i wynikéw

oraz  podkredlajacej ~wklad Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej

potrzebujgcych w  finansowanie tych dziatan, zgodnie z Wytycznymi Instytucii

Zarzadzajacej (MRPiPS) dla beneficjentéw i organizacji partnerskich dotyczacymi

informowania i komunikacji w ramach realizacji Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnosciowa  2014-2020 wspotfinansowanego z  Buropejskiego  Funduszu

Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym;

Zapewnienie ogélnodostepnej informacji w miejscu realizacji dystrybucji dotyczacej:

> finansowania PO PZ ze $rodkéw UE, poprzez umieszczenie co najmniej jednego
plakatu (minimalny format A3) z symbolem UE, pelng nazwa Funduszu i Programu
Operacyjnego, logo MRPiPS oraz informacja o wspotfinansowaniu ze $rodkow
Funduszu;

> kryteriow kwalifikowalnosci i sposobu kwalifikowania oséb do objecia pomocg
zywnosciowa w ramach Podprogramu;

» zasad przekazywania artykuléw spozywezych;

» mozliwosci skladania skarg przez osoby najbardziej potrzebujace, dotyczacych
sposobu realizacji dystrybucji przez organizacje do organu wyzszego stopnia tej
organizacji lub do ogdélnopolskiej/ponadregionalnej organizacji partnerskiej, z ktorg
ta organizacja podpisala umowg, albo do Instytucji Zarzadzajacej - Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne;.

Wydawanie zywnosci wylgeznie w pomieszezeniach, ktérymi dysponuje GOPS, ktory

prowadzi dystrybucje i/lub dostarczanie artykutéw spozywezych przez GOPS do miejsc

zamieszkania oséb najbardziej potrzebujacych;

Organizowanie wydawania zywnosci, w taki sposob, aby osoby najbardziej

potrzebujace nie byly narazone na stygmatyzacje, np. poprzez zapewnienie

odpowiedniego zaplecza lokalowego przystosowanego do danej formy dystrybucii.

W przypadku wydawania paczek zywnosciowych, wydawanie to musi odbywac sie

w pomieszczeniach, a nie ze srodkéw transportu Informowanie o terminach wydawania

zywnosci, w taki sposob, aby osoby najbardziej potrzebujace nie byly narazone na

stygmatyzacje;

Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji w dostepie do pomocy zywnosciowej, ze

wzgledu na ple¢, rase lub pochodzenic etniczne, religie lub $wiatopoglad,

niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng;

Prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej kwalifikowalno$é osob otrzymujgcych

pomoc zywnosciowa z uwzglednieniem kryteriéw okreslonych w cz. II ust. 11 - 12

Wytycznych, w tym listy wszystkich oséb zakwalifikowanych do otrzymania pomocy

zywnosciowej w ramach PO PZ w danym Podprogramie;
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8) Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej wydawanie artykutow  spozywcezych
w formie paczek zywnosciowych, zawierajgcej co najmniej informacje okreslone
w zataezniku nr 2 do Wytycznych (Wzér stanowi zatacznik Nr 1 do Procedur);

9) Monitorowanie waznosci dokumentéw, uprawniajgcych osoby najbardziej potrzebujace
do skorzystania z pomocy w ramach PO PZ;:

10)GOPS  zobowigzany jest do przestrzegania minimalnych standardow w obszarze
magazynowania, tj. posiadanie pomieszczen magazynowych, umozliwiajacych
przechowywanie artykutéw spozywezych w warunkach okreslonych przez producenta;

11) Zapewnienie monitoringu/ochrony: za posrednictwem specjalistycznych firm lub
w ramach wilasnych zasobow i mozliwodcei:

12) Zapewnienie roztadunku i zaladunku artykutow spozywczych;

13)Prowadzenie odrgbnej ewidencji magazynowej w formie elektronicznej (przy
wykorzystaniu specjalistycznego programu komputerowego) formie papierowej badz
w kazdy inny sposob umozliwiajacy czytelne wyodrebnienie poszczegdlnych operacji
magazynowych dla Podprogramu oraz zidentyfikowanie $ciezki dystrybucji
poszczegolnych partii artykutéw spozywezych;

14) Prowadzenie zbiorczej ewidencji magazynowej w ujeciu miesigcznym umozliwiajace;
przesledzenie dystrybucji kazdej partii poszczeg6lnych artykuléw spozywezych
dostarczonych do magazynu organizaciji zawierajagcej m.in. oznaczenie partii
magazynowej, date i ilo$¢ artykuléw spozywezych przyjetych oraz ilo$¢ wydanych
artykuléw  spozywczych w  ramach danej partii zgodnie z zalgcznikiem
nr 4 Wytycznych (wzor stanowi zatacznik Nr 2 do Procedur);

15) Wszystkie dokumenty dotyczace magazynowania muszg by¢ przechowywane w sposdb
zapewniajgcy dostepnosé na zgdanie odpowiednich instytucji w siedzibie GOPS;

16) Prowadzenie dystrybucji zywnosci zgodnie z zasadg:

» n+l — dla sera podpuszczkowego dojrzewajacego,

» n+2 - dlamleka UHT i herbatnikéw maslanych,

» nt3 - dla pozostatych artykutow spozywezych, tj. wydanie 100% artykutéw
spozywezych w ciggu odpowiednio jednego, dwéch i trzech miesigcy od
miesigca, w ktérym zostaty przekazane;

17) Zapobieganie marnotrawieniu zywnosci poprzez prowadzenie racjonalnej gospodarki
magazynowej artykuléw spozywczych dostarczonych w ramach realizowanego
Podprogramu, w tym dystrybucji zywnosci;

18)Grupy o0s6b najbardziej potrzebujacych, do ktorych bedzie skierowana pomoc
Zywnosciowa:

» bezdomni,

» niepelnosprawni,

» migranci, osoby obcego pochodzenia, mniejszosci narodowe (w tym
spofecznosci marginalizowane, takie jak Romowie),

» pozostate grupy odbiorcéw spetniajace kryteria okreslone w ust. 11:

19) Zasady magazynowania i wydawania artykutéw zywnosciowych:

» Kazdy z produktéw powinien by¢ przechowywany zgodnie z zaleceniami
producenta znajdujacymi sie na opakowaniu;

» Produkty z najkrétszymi terminami do spozycia nalezy wydawaé w pierwszej
kolejnosci. Produkty z najdtuzszymi terminami do spozycia powinny by¢
stawiane W magazynie za produktami szybciej tracacymi wazno$é;

» Zabrania si¢ stawiania jakichkolwiek produktow zywnodciowych bezposrednio
na podiodze. Nie mogg stykaé si¢ ze $cianami magazynu (ani z sufitem);
Zywno$¢ powinna by¢ ustawiana na paletach, w kartonach lub na péikach;
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» Rozne kategorie produktéw spozywezych nalezy przechowywa¢ oddzielnie.
W przypadku koniecznosci przechowywania ich w jednym miejscu nalezy
je rozdzieli¢ za pomocg wydzielonych pétek oraz opakowar;

> Srodki czystosci i inne substancje chemiczne nalezy przechowywaé w osobnym,
najlepiej zamknigtym, pomieszczeniu bez kontaktu z zywnoscia;

» Zywnos$¢ przechowywana w magazynie nalezy regularnie kontrolowaé pod
wzgledem jej jakodci i bezpieczenstwa. Zywnosci z naruszonym opakowaniem
lub niezdatnej do spozycia nie nalezy przetrzymywaé wspolnie z Zywnoscig
przeznaczong do spozycia;

» Nie wolno pobiera¢ optat od beneficjentow ostatecznych za darowizny
zywnosciowe lub optat ktére w jakikolwiek sposéb moga by¢ odebrane jako
zaplata za zywno$¢;

» Darowizng zywnosciowa nalezy wydawaé w warunkach zapewniajgcych
zachowanie jej bezpieczenstwa w terminie oraz jakosci umozliwiajgcej jej
spozycie przez beneficjentéw ostatecznych;

» Konieczne jest, aby osoby wydajace zywno$é posiadaly co najmniej
podstawowa wiedze na temat bezpieczenstwa zywnosci i zapoznaly sie
z niniejszymi standardami;

» W sytuacji, w ktorej uplynat termin przydatnosci do spozycia darowizny

zywnosciowej, a nie zostala ona wydana beneficjentom ostatecznym, nalezy ja

zutylizowaé, a dokument o$wiadczajacy utylizacje dolaczy¢ do dokumentow
potwierdzajacych odbiér darowizny zywnosciowe;:

GOPS udziela informacji beneficjentom ostatecznym o tym, ze darowizne

pozyskal i przekazal Bank Zywnosci w Lodzi. Informacje t¢ nalezy

przekazywaé w trakcie wydawania zywnoscei;

» GOPS informuje o wspélpracy z Bankiem Zywnosci na stronach internetowych
oraz w mediach spolecznosciowych;

» GOPS zobowiazany jest do informowania w sprawozdaniach merytorycznych
o ilosciach darowizn zywnosciowych uzyskanych od Banku Zywnosci w Fodzi;

» Punkt wydawania zywnosci pozyskanej przez Bank Zywnosci w Lodzi powinien
posiada¢ oznaczenie, informujace o wspolpracy z Bankiem np. w postaci
plakatow informacyjnych.

\7’

§ 4. KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI I SPOSOB KWALIFIKACJI:

Kryteria  kwalifikowalnosci  o0sé6b  do  statusu osoby  najbardziej potrzebujgcej
Pomoca zywnosciowa w ramach PO PZ moga by¢ objete osoby i rodziny znajdujace sie
w trudnej sytuacji zyciowej, spelniajgce kryteria okreslone w art. 7 ustawy z dnia 12 marca

2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1876 z pézn. zm.) i ktérych dochédd nie
przekracza 220 %.

1. Pomoc w ramach POPZ kierowana jest do tych 0s6b i rodzin, ktére z powodu niskich
dochod6w nie mogg zapewni¢ sobie/rodzinie odpowiednich produktéw zywnosciowych
(positkow) i dlatego tez trafia¢ bedzie do ograniczonej liczby osob znajdujacych sie
w najtrudniejszej sytuacji zyciowej (okreslonej przestankami z art. 7 ustawy o pomocy
spolecznej oraz poziomem dochodéw odniesionych do procentowej wartosci
odpowiedniego kryterium dochodowego okreslonego w tej ustawie - ktérych dochod
nie przekracza 220% kryterium dochodowego uprawniajacego do skorzystania
Z pomocy spofecznej, 1542,20 PLN dla osoby samotnie gospodarujacej i 1161,60
PLN dla osoby w rodzinie, stanowiac systematyczne wsparcie. Pomoc udzielana
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bedzie w postaci artykutow spozywezych, ktére beda przekazywane osobom najbardziej
potrzebujacym bezptatnie.
2. Oswiadczenia od oséb kwalifikujacych sie do przyznania pomocy Zywnosciowej
sklada si¢ w GOPS w Zapolicach (wzér stanowi zatacznik Nr 3 do Procedur).
3. Postgpowanie w warunkach zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii:
1) KWALIFIKOWANIE ODBIORCOW

a) Kwalifikowanie o0s6b najbardziej potrzebujacych do pomocy
zywno$ciowej moze odbywac si¢ w osrodku pomocy spolecznej na
podstawie zatacznika nr 5 lub nr 7 do Wytyceznych albo w sposéb zdalny
na podstawie przeprowadzonego wywiadu telefonicznego  lub
zwykorzystaniem  innych  dostepnych  srodkéw komunikacji
elektronicznej. W tym celu pracownik osrodka pomocy spolecznej,
wypetnia formularz skierowania, zgodnie z wzorem w zataczniku nr 5.1

‘ lub formularz o$wiadczenia zgodnie z wzorem nr 7.1. do Wytycznych.
2) DYSTRYBUCJA ZYWNOSCI

a) Prowadzgc dystrybucje zywnosci nalezy stosowaé srodki ostroznosci
1 przestrzega¢ biezacych zalecen stuzb sanitarnych.

b) Osoba wydajaca zywno$¢/dostarczajaca zywno$¢ osobie uprawnionej
zaznacza w formularzu stanowiacym zalacznik nr 2 do Wytycznych,
jakie artykuty spozywcze zostaly dostarczone 1 potwierdza podpisem
wydanie artykutow.

¢) Jesli pomoc zywno$ciowa zostala dostarczona przez pracownikow
innych instytucji (OSP) lub stuzb niz organizacje partnerskie, liste
wydanych artykuldw nalezy przekazaé wladciwe]  organizacji
partnerskie;j.

d) W przypadku osob bezdomnych, dopuszcza si¢ zwigkszenie liczby
opakowan artykutéw spozywezych, okreslonej w pkt. 13.2. Wytycznych
odpowiednio do potrzeb tych 0s6b i mozliwoséci OPR/OPL.

e) Dopuszcza si¢ wydawanie zywnosci z pominigciem zasady .n+...”,
okreslonej w pkt. 8.12. oraz 9.3.7. Wytycznych, z zastrzezeniem, ze
termin przydatnosci do spozycia nie zostat przekroczony oraz jest na tyle
dhugi, aby umozliwi¢ odbiorcy spozytkowanie artykutéw spozywczych

X przez uptywem terminu przydatnosci do spozycia.
3) DZIALANIA TOWARZYSZACE

a) Dopuszcza si¢ prowadzenie dziatan w ramach $rodkéw towarzyszacych
W sposob zdalny z wykorzystaniem wszelkich dostepnych narzgdzi
komunikacji elektronicznej lub telefonicznie, swiadczonych w sposdb
indywidualny lub grupowy.

b)Mozliwe jest rowniez realizowanie dzialan poprzez udostepnienie
roznego rodzaju publikacji, materiatéw elektronicznych  lub
drukowanych skierowanych bezposrednio do odbiorcow.

¢)Dzialania towarzyszace realizowane stacjonarnie muszg by¢ prowadzone

z zachowaniem s$rodkéw bezpieczefistwa zgodnych z aktualnymi
zaleceniami wlasciwych stuzb.

§ 5. ZASADY PRZEKAZYWANIA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH OSOBOM
NAJBARDZIEJ POTRZEBUJACYM:

1. Przekazywanie artykutéw spozywezych osobom najbardziej potrzebujacym realizowane
jest w formie paczki zZywnosciowe;.
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. Odbiér paczek zywnoSciowych przez beneficjentow, odbywa sie zgodnie
z harmonogramenm, ktéry opracowuje koordynator.
. Koordynator ma obowigzek skutecznie poinformowaé beneficjentéw o terminie
i miejscu odbioru paczek zywnosciowych.
- Zestaw na Podprogram 2020 obejmuje artykuly spozyweze w lacznej ilosci ok. 42,87
kg, w tym:
2) Artykuly warzywne i owocowe
* groszek z marchewka 3,20 kg,
* koncentrat pomidorowy 1,12 kg,
* buraczki wiorki 1,40 kg,
* powidta sliwkowe 1,50 kg,
* mus jabtkowy 1,44 kg,
» fasolka po bretonsku 1,50 kg.
3) Artykuly skrobiowe
* makaron jajeczny $widerki 5,00 kg,
* ptatki owsiane 1,00 kg,
* ryz biaty 2,00 kg,
* kasza jgczmienna 1,50 kg,
* herbatniki maslane 0,40 kg,
* kawa zbozowa rozpuszczalna 0,6 kg,
4) Artykuty mleczne
* mleko UHT 7 1,
* ser podpuszczkowy dojrzewajacy 1,60 kg,
5) Artykuly miesne
» szynka drobiowa 2,40 kg,
* szynka wieprzowa mielona 1,20 kg,
* pasztet drobiowy 0,32 kg,
- » filet z makreli w oleju 1,19 kg,
6) Cukier
» cukier bialy 4,00 kg,
» mi6d nektarowy wielokwiatowy 0,50 kg,
7) Tiuszcze
* olej rzepakowy 4,00 1.

. Zestaw artykulow spozywczych na Podprogram okreslony jest dla jednego odbiorcy
koficowego, zaréwno dla osoby samotnie gospodarujacej jak i dla osoby w rodzinie.
Pomoc Zzywnosciowa w formie paczek zywnosciowych powinna by¢ wydawana
osobom najbardziej potrzebujgcym réwnomiernie w trakcie catego okresu dystrybucji
w Podprogramie. W zestawie nalezy w miare mozliwosci uwzgledni¢ produkty ze
wszystkich grup artykutéw spozywezych.

. W przypadku gdy liczba os6b uprawnionych do pomocy zywnosciowe] zglaszajacych
si¢ do danej organizacji partnerskiej w trakcie realizacji Podprogramu, przekroczy limit
wynikajacy z podziatu alokacji okreslony w Wytycznych, dopuszeza si¢ zmniejszenie
zestawu rocznego dla 1 odbiorcy koncowego, nie wiecej jednakze niz do 70% jego
catkowitej ilosci (30 kg.).

. W uzasadnionych sytuacjach, (np. ze wzgledu na stan zdrowia lub indywidualne
potrzeby zywieniowe) dopuszcza si¢ zamiane artykulu spozywczego na inny
w odpowiedniej proporcji lub zwiekszenie liczby opakowan okreslonych artykulow
spozywczych.
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8. W przypadku rodzin z dzie¢mi dopuszcza si¢ zwigkszenie liczby opakowan artykutow
spozywczych odpowiednio do potrzeb rodzin i mozliwosci GOPS.
9. W przypadku braku mozliwosci wydania sera podpuszcezkowego dojrzewajacego przez
dany GOPS konieczne jest zapewnienie zamiany tego artykuli na mleko UHT
w odpowiednio zwigkszonej proporcji.

§ 6. ZASADY NADZORU, MONITORINGI I REALIZACJI PO PZ

[

. Za calos¢ realizacji PO PZ odpowiada koordynator.

Koordynatora wyznacza kierownik GOPS, w ramach obowigzkéw stuzbowych.

3. Koordynator, tylko i wylacznie, do zorganizowanej dystrybucji paczek zywnosciowych

moze, za zgoda kierownika, angazowaé innych pracownikéw GOPS.

Koordynator odpowiada za catg dokumentacje niezbedng do realizacji PO PZ.

S. Klucze od magazynu zywnosci (budynek NZOZ Zamed, ul. Spacerowa 4a, 98-161
Zapolice) znajdujg si¢ w skrzynce na klucze w pok. nr 2 w GOPS; osobg upowazniong
do pobierania kluczy jest wylgcznie koordynator.

6. W przypadku nieobecnosci koordynatora, kluczami dysponuje kierownik lub
WyZnaczony przez niego pracownik.

7. Do przechowywania zapasoéw zywnosci ,wrazliwej” wymagajacej szczegdlnego

przechowywania wyznacza si¢ magazyn chiodnie w Klubie Senior+ w Zapolicach (Plac

Strazacki 5A).

e

-~

§ 7. ZASADY REALIZACJI SRODKOW TOWARZYSZACYCH

1. Poprzez dziatanie w ramach $rodkéw towarzyszacych realizowanych w ramach PO PZ
2014 -2020 rozumie si¢ cykliczne dziatania, majace na celu:
1) wlaczenie oséb doswiadczajgcych deprywacji materialnej w funkcjonowanie
spotecznosci lokalnych, w szczegdlnosci:
» zajecia aktywizujgce i wspOlne inicjatywy na rzecz spolecznosci lokalnej,
zmierzajace do wyjscia z ubdstwa,
» grupy wsparcia dla réznych kategorii 0s6b w trudnej sytuacji (np. osoby starsze,
matki z dzie¢mi, osoby samotne). '
2) pomoc towarzyszacg niezbedna do zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych
0s0b korzystajacych z pomocy zywnoséciowej (z wytaczeniem pomocy rzeczowe;j):
» pomoc w utrzymaniu higieny osobistej osobom bezdomnym,
» wsparcie psychologiczne/terapeutyczne 0séb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym.
2. Drziatania w ramach $rodkow towarzyszacych prowadzone sg w okresie realizacji procesu
dystrybucji Podprogramu.
3. Dzialania w ramach srodkow towarzyszacych sa prowadzone przez Bank Zywnosci
w Lodzi.
4. Osoby najbardziej potrzebujace, ktore w okresie realizacji Podprogramu biora udzial
W dzialaniach finansowanych z EFS, nie moga zostaé zakwalifikowane do dziatan
w ramach Srodkéw towarzyszacych o takiej samej tematyce finansowanych z PO PZ.
3. Dzialania nie mogg pokrywaé sie z dziataniami prowadzonymi w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
w danym wojewddztwie.
6. GOPS realizujgc proces dystrybucji artykutéw spozywczych wsréd osdb najbardziej
potrzebujgcych, prowadza dzialania w ramach $rodkéw towarzyszacych majgce na celu
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wzmacnianie samodzielnosci i kompetencji w zakresie prowadzenia gospodarstwa
domowego:

>
>
>

>

warsztaty kulinarne dla réznych grup pokoleniowych z udzialem ekspertow
kulinarnych, kuchmistrzéw, dietetykow, pokazujace roézne mozliwosci przygotowania
potraw i wykorzystania artykulow spozywczych,

warsztaty dietetyczne i dotyczace zdrowego zywienia,

programy edukacyjne majace na celu zapoznanie z zasadami zdrowego odzywiania
i przeciwdzialania marnowaniu zywnosci,

warsztaty edukacji ekonomicznej (nauka tworzenia, realizacji i kontroli realizacji
budzetu domowego, ekonomicznego prowadzenia gospodarstwa domowego,

z uwzglednieniem wszystkich finansowych i rzeczowych dochodéw rodziny, w tym
daréw zywnosciowych).

§ 8. POZOSTALE USTALENIA I OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Realizacja PO PZ jest prowadzona zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
(MRPiPS) dla Instytucji Poéredniczgcej i beneficjentéw dotyczace dziatati w ramach
Programem Operacyjnym Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym w Podprogramie 2020.
Nieuwzglednione w Procedurze informacje znajduja sie w ww. Wytycznych 1 przy
kwestiach spornych nalezy kierowa sie przepisami tam zawartymi.

Administratorem danych osobowych odbiorcéw koncowych PO PZ jest Gminny
Osrodeke Pomocy Spolecznej w Zapolicach. Zgodnie z art. 13 oraz art. 14
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. o ochronie danych osobowych (RODO) administrator danych osobowych
zobowigzany jest do poinformowania osoby, ktérej dane dotycza o ich przetwarzaniu
(wz6r stanowi zatacznik Nr 4 do Procedur).
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Zatacznik Nr 2 do Procedur

Ewidencja przyjetych i wydanych artykutéw spozywezych
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnoéciowa wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym

w miesigcu
Podprogram 2020
Dostawy w okresie rozliczaniowym Zapas 2 poprzedniego m-ca rozliczeniowego [kg] llosci wydane [kg]
- v Zapas na
Dla oséb sl
z i a
= . najbardziej ARG
5 Oznaczenie lloéé . < = Oznaczenie - = Dla I :
Artykut spozywezy ‘ osc. Data przyjecia | lloéé artykutow " Data przyjecia | potrzebujacych N ) rozliczenioweg
partii artykutéw = partii . R ¢rganizacji Ogorem o
1 Rk [dd/mm/rrer] [ke/N 1| [dd/mm/rrer) ({paczki lokalnych2
Magazynows, WKEI magazyn = ot lokainyc!
magazynowej KE. magazynowej sywnodciowe, y (kg]
Dositki)
| [ -] =
| |
| | - -
T
| | - =
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| : < = :
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T 1
| ! = L. |
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I i = <
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| | | - - |
] | - -
! i & =
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razem

llosci i rodzaje artykutéw spozywezych wydanych osobom najbardzie] potrzebujaeym pochodzacych z innych Zrédet np. zbidrek 2ywnosciowych (kg)
1L

2.

Podpis przedstawiciela organizacji partnerskiej iokalne] w ramach PO PZ

podpis i pie-_éz(:c
data __

* Oznaczenie partii

Jest to unikalne oznaczenie przy sorzgdkowane do danej dostawy do magazynu OPR
2 " " i 2 i
Dotyczy wytacznie organizacji partnerskich regionalych, ktore wyclaja artykuly spozyweze do organizacji partnerskich lokalnych
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..................................................................... Zalacznik Nr 3 do Procedur
Pieczgé OPS

Skierowanie do otrzymania pomocy zywnosciowej
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc ZywnoSciowa 2014-2020
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym (FEAD)

NI covninenes

L Imig i nAZWISKO .....oviiiiiiiiiiiiiice e
2. informacja o osobie/rodzinie

W pkt a, b, ¢_zaznaczyé wlasciwe

a/ status osoby
1) osoba samotnie gospodarujaca 2) osoba w rodzinie

b/ dochéd osoby/rodziny w odniesieniu do kryterium dochodowego okreslonego na podstawie art. 8 ustawy
z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spoleczne;j !

1) do 100% 2) 100% -220%
¢/ powody udzielania pomocy’:
ubostwo;
bezdomnos¢;
niepetnosprawnosé;
potrzeby ochrony macierzynstwa lub wielodzietnosci;

trudnosci w integracji cudzoziemcéw, ktorzy uzyskali w RP status uchodzcy lub ochrone
uzupehiajaca;

0000

inne

W pkt d wpisad odpowiednig liczhe

d/ Liczba 0s6b w rodzinie’

1) Podziat 0s6b w rodzinie ze wzgledu na pteé

Liczba kobiet Liczba mezczyzn

2) Podziat 0séb w rodzinie ze wzgledu na wiek*:

! Kwota kryterium dochodowego w POPZ wynosi 1542,20 zt dla osoby samotnie gospodarujacej oraz 1161,60 zt w
przypadku osoby w rodzinie

? Zaznaczy¢ najistotniejsze powody

* Wpisat liczbe wszystkich oséb w rodzinie, w tym osobe sktadajgca oéwiadczenie

* Uwzglednia¢ wszystkie grupy wiekowe
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¢ liczba dzieci w wieku do 15 lat lub ponizej

* liczba 0s6b w wieku 65 lat lub powyzej

* liczba pozostatych osob

3) Podziat os6b w rodzinie ze wzgledu na grupy docelowe:

* liczba bezdomnych

® liczba migrantéw, 0s6b obcego pochodzenia
mniejszosci narodowych (w tym spofecznosci marginalizowanych, takich jak Romowie),

e liczba niepetnosprawnych

®  liczba pozostatych oséb

e/ Uczestnictwo osoby/czlonkéw rodziny w dzialaniach finansowanych z EFS

TAK NIE

Nalezy poda¢ rodzaj dzialan oraz wskazaé osoby objete dzialaniami realizowanymi w ramach EFS

f/ skierowanie na Podprogram 2020

g/ Nazwa i adres organizacji partnerskiej regionalnej/lokalnej, do ktérej kierowana jest osoba/rodzina

---------------- ..oc.c----qq.o.oc----.nn-o----.--nn-----..o-.------.-n.------nnn.-------c-.--.-...oo.-----..o..--.--..c.no-----.o.o-

R R

h/ Data, podpis i pieczeé pracownika socjalnego OPS

i/ Oswiadczam, ze poinformowano mnie o przetwarzaniu moich danych osobowych dla potrzeb realizacji Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa (Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych osobowych (RODO)
oraz o mozliwosci przekazywania danych osobowych do innych podmiotéw uczestniczacych w realizacji Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020. Oswiadczam, ze zostatam/em poinformowany, iz przyshiguje mi
prawo dostgpu do moich danych osobowych oraz ich poprawiania; wniesienia pisemnego, umotywowanego zadania
zaprzestania przetwarzania moich danych osobowych; wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania moich danych,
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a takze, ze podanie przeze mnie danych osobowych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym powierzonego administratorowi.

Data i podpis osoby odbierajgcej skierowanie

Czes¢ B

OSWIADCZENIE

Miejscowosé,

Ja nizej podpisany/a oéwiadczam, ze moj dochéd netto / dochdéd netto mojej rodziny w miesigcu
poprzedzajgcym  miesiagc  zlozenia  o$wiadczenia wyniést zt,  stownie

Liczba cztonkéw rodziny® pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym wynosi

0soby/0s6b.

Oswiadczam, ze w miesigcu ..............cooooeiiii Dochéd netto na osobe w rodzinie

Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

* Przez cztonkdw rodziny rozumie sie osoby spokrewnione lub niespokrewnione pozostajace w faktycznym zwigzku,
wspalnie zamieszkujace | gospodarujace.
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Objasnienie:

Kwoty kryterium dochodowego wynosza: 1542,20 zi dla osoby samotnie gospodarujgcej oraz 1161,6 zi
w przypadku osoby w rodzinie

Za dochéd netto uwaza si¢ sume miesi¢eznych przychodéw pomniejszong o:
- miesigezne obeigzenie podatkiem dochodowym od oséb fizycznych;

- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne okreslone w przepisach o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkéw publicznych oraz ubezpieczenia spoteczne okreslone w odrgbnych przepisach;

- kwote alimentéw $wiadczonych na rzecz innych osob.

Na dochéd okreslony w przepisach ustawy o pomocy spolecznej skladajg si¢ przychody wszystkich czlonkéw
rodziny, bez wzgledu na tytul i zrédlo ich uzyskania, uzyskane w miesiagcu poprzedzajacym miesiac zlozenia
whiosku, a w przypadku utraty w tym miesigcu dochodu — z miesigca, w ktérym wniosek zostal zlozony.

Do dochodu wlicza si¢ m.in.

- wynagrodzenie z tytulu umowy o prace, umowy zlecenia i o dzieto,

- wynagrodzenie za prace dorywcza,

- $wiadczenia rodzinne i pielegnacyjne, z wylaczeniem $wiadczen jednorazowych,
- renty,

- emerytury,

- alimenty,

- odliczane (przez pracodawce) od wynagrodzen obcigzenia komornicze z tytutu  postepowan
administracyjnych, sptata rat pozyczki czy ubezpieczenia,

- zasitki dla bezrobotnych,

- dochody z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,

- dochody z gospodarstwa rolnego,

- Swiadczenia z pomocy spolecznej (zasitki state i okresowe),

- dochody z majatku rodziny (czynsze najmu i dzierzawy),

- dodatek mieszkaniowy,

- dodatek energetyczny.

Do dochodu nie wlicza sie:

- Swiadczenie wychowawczego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy pafistwa
w wychowaniu dzieci (Dz.U. z 2018 r. poz. 2134, z pézn. zm.), oraz dodatku wychowawczego, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.U. z 2018 r. poz. 998,
pdzn. zm.,),

- Swiadczenia pienigznego, o ktérym mowa w art. 8a ust, | ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o Karcie Polaka
(Dz.U. 22018 r. poz. 1272, z pézn. zm.),

- Jednorazowego pienigznego $wiadczenia socjalnego,

- zasitku celowego,
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- pomocy materialnej majgcej charakter socjalny albo motywacyjny, przyznawanej na podstawie przepiséw o
systemie os$wiaty (stypendium szkolne),

- wartosci S$wiadczenia w naturze,
- Swiadczenia przystugujacego osobie bezrobotnej na podstawie przepiséw o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy z tytutu wykonywania prac spofecznie uzytecznych,

- Swiadczenia pienigznego i pomocy pienieznej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 20 marca 2015r. o dziataczach
opozycji antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodéw politycznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 690),

- dochodu z powierzchni uzytkéw rolnych ponizej 1 ha przeliczeniowego.

W przypadku prowadzenia gospodarstwa rolnego przyjmuje si¢ ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje sie
doché6d miesieczny w wysokos$ci 308 zl.
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Zatacznik nr 4 do Procedur
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
(sporzqdza wlasciwa OPR/OPL)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
ponizej przekazuj¢ nastgpujace informacje:

Tozsamo$¢ administratora i dane kontaktowe
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gm inny O$rodek Pomocy Spotecznej w Zapolicach
z siedziba w Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice®

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych droga elektroniczna — adres email: k.wojciechowska@zapolice.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.’

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
W interesie publicznym powierzonego administratorowi, tj. do udzielenia pomocy zywnosciowej
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ), wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym.

Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Odbiorey danych lub kategorie odbiorcéw danych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym do ich pozyskania na

podstawie przepiséw prawa tj. innym podmiotom uczestniczacym w realizacji Programu Operacyjnego
Pomoc Zywno$ciowa 2014-2020,

Administrator nie bedzie przekazywal Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub
do organizacji migdzynarodowej.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane bedg przechowywane do momentu wygasnigcia obowiazku przechowywania danych
wynikajacego z przepiséw, tj. przez okres realizacji Programu — do czasu zatwierdzenia sprawozdania

koncowego przez Komisje Europejskg oraz 5 lat po zatwierdzeniu sprawozdania. Sprawozdania
koncowe jest skladane do KE z dniem 30 wrzesnia 2024 r.

Prawa podmiotéw danych
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do zadania

ich sprostowania, do ograniczania przetwarzania tych danych oraz prawo do zadania ich usunigcia po
uptywie okresu, o ktérym mowa powyzej.

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzié do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, ani do profilowania.

® Wypetni¢ danymi wiasciwej OPR/OPL.
7 Wypetni¢ danymi wtasciwej OPR/OPL.
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Prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel: 22 860 70 86.

Informacja o dobrowolnosci podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym powierzonego administratorowi



